附件二：
固定资产验收清单
编号：
	固定资产编号
	
	固定资产名称
	

	规格型号
	
	资产配件
	

	资产用途
	
	存放地点
	

	使用部门
	
	领用人
	

	购买途径
	
	购置日期
	

	资产数量
	
	资产单价
	

	合计金额
	
	
	

	固定资产验收情况说明：








参加验收人员签字（2人以上）：              
验收日期：              


本表一式三份，一份由部门留存，一份交由综合管理部存档，一份随报销单据交计划财务部。
